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 ضــوابــط الــزٌارة  المــٌـــدانــٌة    



 ضــوابــط الــزيارة  المــيـــدانــية

ضوابط التدقيق الخارجي الناجح تستلزم توفر الشروط ن أ

 : التالية

O بتطوٌرها، تقوم و أالمؤسسة لدٌها نظم داخلٌة قوٌة قائمة

متضمنة مواصفات المقررات والبرامج والمراجعات الداخلٌة 

 . ةالذاتٌالدراسة السنوي والسنوٌة مع التقرٌر 

O توقٌت التدقٌق ملائم. 

O فً  كادٌمٌةلأنشطة الأاصفات الفرٌق تلائم بشكل عام صفات

 .المؤسسة 



 تنظيم الزيارة الميدانية             



 تنظٌم الزٌارة المٌدانٌة... تابع 

O توفر مكتب مناسب لفرٌق التدقٌق بحٌث ن أٌضا أسٌتوقع من المؤسسة

توفٌر  مفٌدا  الوثائق المساندة كذلك ٌكون ولأنواع ٌكون كافً لحجم الفرٌق 

للاحتٌاجات ،  ملائما  كان ذا  ،نترنتلابا ةتوصٌحاسوب وطابعة وكذلك 

 .تصوٌر ضوئً  لةآاتاحة استخدام ى إلسٌحتاج  كذلك الفرٌق 



 تنظٌم الزٌارة المٌدانٌة... تابع 

O جمٌع الوثائق متاحة بسهولة ن أمن لى التأكد إستحتاج المؤسسة
 لفرٌق التدقٌق 

O ًوتتكون هذه الوثائق عادة مما ٌل:- 

O  توصٌف وتقرٌر البرامج على الجامعة مستندات اعتماد مجلس
 .والمقررات 

O البرامجكتٌبات دلٌل. 

O الطلابكتٌبات دلٌل. 

O واللوائح رشاد لإا لىإبالإضافة ضوابط تقٌٌم عمل الطلاب
 .لوضع الدرجات 

O الطلاب المقٌمة وعٌنة من البرنامج الاكادٌمً عمال أعٌنات من
 .تمثل جمٌع المراحل ن أوالمقرر مع الاخذ فً الاعتبار 



 تنظٌم الزٌارة المٌدانٌة... تابع 
O محاضر لجان الممتحنٌن 

O مع الطلاب خري أنتائج الاستبٌانات وعملٌات المسح واٌة ارتباطات. 

O هٌئة عضاء أللموظفٌن و التعٌٌن،بٌانات التوظٌف والترقٌة شاملة
 .التدرٌس 

O للأبحاث هٌئة التدرٌس متضمنة قوائم مختصرة لأعضاء السٌر الذاتٌة
 .المؤتمرات فً المقدمة وراق لأواالمنشورة 

Oمن مخرجات انشطة المشاركة المجتمعٌة مثلة أ. 

O تقارٌر وبرامج تنمٌة اعضاء هٌئة التدرٌس. 



 تنظٌم الزٌارة المٌدانٌة

   تنظيم الزيارة الميدانية الخاصة بالاعتماد

O الأٌام تكون هذه ٌام أ ثلاثٌتم التنسٌق الزٌارة المٌدانٌة على مدار
 .متتالٌة

O الاجتماعات مع وتعتبر  للاجتماعات،تشمل هذه الزٌارة مواعٌد
فضل لأومن ازٌارات فً  حٌوٌا   عنصرا  الطلاب وهٌئة التدرٌس 

بالنسبة لبعض الاجتماعات الترتٌب لها مسبقا بٌنما ٌمكن ترتٌب 
كما قد مسبق، بعض الاجتماعات قبلها بفترة وجٌزة ودون موعد 

تكرٌس بعض الوقت لقراءة الوثائق فً ٌرغب كذلك فرٌق التدقٌق 
   .الملاحظاتالمتاحة وتدوٌن 



 تنظٌم الزٌارة المٌدانٌة... تابع 

O حد فً اواجتماع قل لأاسٌتقابل الفرٌق خلال الزٌارة بانتظام وسٌعقدون على

وتحدٌد الاولوٌات دلة الأالٌوم  وذلك لتقٌٌم تقدم سٌر العمل ومراجعة قاعة 

 ضافٌة إلأى استفسار 

O لكل محور مكلف مسودة عداد إدلة ولأابتجمٌع قاعدة فرٌق التدقٌق سٌقوم

والتأكد عن تنسٌق كتابة التقرٌر  مسئولا  رئٌس الفرٌق وٌكون بالتدقٌق علٌه، 

  الفرٌقفراد أالمعلومات  بٌن فً مشاركة من 



   الخطة العامة للزيارة الميدانية 



 جدول الزٌارة 

O المؤسسة لى إمركز البمثابة مقترح مقدم من  ىالزمنٌعتبر الجدول
 .زٌارتها المراد 

O كما ٌعتبر هذا الجدول دلٌل للمناقشات داخل المؤسسة مع رئٌس
  ٌةكثر كفالأوافضل لأاولتحدٌد الاستخدام والمدققٌن فرٌق التدقٌق 
 الزٌارة المٌدانٌة ثناء أللوقت المتاح 

O وٌستطٌع ٌام أخمسة لى إالعادة من ثلاثة المٌدانٌة فً مدة الزٌارة
الفرٌق تطوٌع هذا المخطط الزمن لٌناسب الظروف رئٌس 
 .الخاصة

O جمٌع المدققٌن لٌس من الضرورة حضور كل نه أٌجب ملاحظة
وجود رئٌس ٌجب ، وفى حالة وجود أكثر من فرٌق الاجتماعات

 .كل اجتماع فً الفرٌق من الفرق المشكلة للتدقٌق 



                                        

   اليوم الاول



 الٌوم الاول ... الوصول 
O التعلٌمٌة مؤسسة ال رئٌسالترحٌب وتعرٌف بالمؤسسة عن طرٌق

 .من ٌنوب عنه و أ

O من ٌنوب عنه  أوؤسسة الم رئٌساجتماع فرٌق التدقٌق مع

 .الكلٌات والاقسامرؤساء و

O هذا الاجتماع  روٌتها ورسالتها وربطها فً المؤسسة وتقدم

التعلٌم العالً كما ٌجب التعرف وبوضوح على رؤٌة  وبرسالة 

للمؤسسة ونظام الجودة ونظم تقدٌم التقارٌر داخل التنظٌمً الهٌكل 

الاجتماع هذا ، كما تقدم المؤسسة المؤسسة فً نظام الجودة 

 .  كادٌمٌةالأالمستقبلٌة لكافة انشطتها  ٌةؤالر



 الٌوم الاول....تابع 

O هٌئة التدرٌس والمسئولٌن عن عضاء أاجتماع  فرٌق التدقٌق مع
التعلٌمٌة وٌهدف هذا الاجتماع للوقوف على كٌفٌة البرامج / المؤسسة 

تعرٌف المؤسسة لمعاٌٌرها الاكادٌمٌة والنتائج التعلٌمٌة المستهدفة بها 
 .وكذلك محتوي المناهج 

O سئلة حول المعاٌٌر المرجعٌة التً أكما سٌقوم فرٌق التدقٌق بتقدٌم
   .تستخدمها تلك المؤسسة

O وفى حال كان المستهدف من الزٌارة حصول المؤسسة على اعتماد
جدٌد فٌتم مراجعة تقرٌر الاعتماد السابق من ملاحظات، وٌتوجب 
 .التأكد من قٌام المؤسسة بمعالجة الملاحظات فرٌق التدقٌق السابق

O عضاء أونفس الوقت هناك اجتماع بٌن جزء من فرٌق التدقٌق وفى
والانشطة التعلٌمٌة وكذلك بالأبحاث من هٌئة التدرٌس الذٌن لهم علاقة 
   .المجتمعٌة ةالمشاركاجتماع بٌن الفرٌق والمسئولٌن عن 



 ول لأاالٌوم ...تابع 
O الطلابفرٌق التدقٌق مع اجتماع. 

O ٌختار من الطلاب مجموعة تمثل مختلف البرامج التعلٌمٌة بالمؤسسة ن أٌجب

 .المراحلوكذلك مختلف 

O  التدقٌق وكذلك جمٌع فرٌق تكون المكتبة من ضمن برنامج زٌارة ن أٌجب

بعض بإمكان مثل معامل الحاسوب كما الطلاب، ٌستعملها التً والمرافق مكانات لإا

 .المرافقالفرٌق العودة بشكل فردي لتلك عضاء أ

O عن الاجتماعات وقراءة الوثائق ملاحظاتهم الفرٌق بتدوٌن عضاء أٌقوم 

O والتحقق من تقدم العمل ول الألمراجعة الٌوم :اجتماع فرٌق التدقٌق. 



   اليوم الثاني



 الٌوم الثانً 

O وتقدم دلة الأمن ٌنوب عنه لدراسة قاعدة و أمؤسسة رئٌس الاجتماع مع
 .العملسٌر 

O هٌئة التدرٌس المسئولٌن عن البرامج التعلٌمٌة عضاء أمع الفرٌق اجتماع
 .والمناهج 

O الفرٌق على المناهج والبرامج التعلٌمٌة عضاء أوفى هذا الاجتماع ٌتعرف
ٌتم من خلالها التً معرفة كٌفٌة لى إالفرٌق عضاء أبالتفصٌل كما ٌسعً 

والكلٌات والجامعة وكٌف ٌتم التوصل كل هدف من قسام الأهداف أتحقٌق 
 .هداف التعلٌمٌةلأا



 الٌوم الثانً ... تابع 

O اجتماع فرٌق التدقٌق مع اعضاء هٌئة تدرٌس مختارٌن ومسئولٌن

عن البرامج التعلٌمٌة وذلك للتعرف على مواصفات البرامج تقٌٌم 

ونظام اعطاء الدرجات المستهدفة، التقٌٌم بالنتائج علاقة  الطالب،

 .من صحة التقٌٌمات التأكد 

O المقدم لهم والدعم  كادٌمًلأداء االأاجتماع مع الطلبة للتعرف على

 .من قبل ادارة المؤسسة 



 الٌوم الثانً ... تابع 

O هٌئة التدرٌس بالمؤسسة عضاء أالفرٌق مع عضاء أاجتماع
المتاحة المواد والمسئولٌن عن فرص جودة والتعلم التعلٌم واستخدام 

التً والتعرف على منهجٌة التعلم والتعلٌم ،الكٌفٌة  كادٌمًلأاوالدعم 
دراستهم ،كٌف ٌتم ضمان الجودة والثبات فً ٌتم بها دعم الطلاب 

   كادٌمٌا  أوضمان دعم الطلاب درٌس تفً العلً مستوي 

O الفرٌق  بالاطلاع على الوثائق الدالة على تلك البرامج عضاء أٌقوم
 الطلاب عمال أوٌطلعون على 

O وجدول الٌوم الثالث دلة لأامراجعة قاعدة :الفرٌق عضاء أاجتماع
 وتعدٌل المهام المخطط لها والاولوٌات 



 اليوم الثالث 



 الٌوم الثالث 

O ي أدلة ولأامن ٌنوب عنه لتدارس قاعدة و أمؤسسة ال رئٌساجتماع مع
 .فجوات ٌجب البحث فٌها ومراجعة وضبط برنامج الٌوم 

O جابات إالفرٌق بالتنسٌق مع رئٌس الفرٌق بالبحث عن عضاء أٌقوم
 .بٌن اعضاء الفرٌق دارتها إللتساؤلات وتدوٌن ملاحظات ٌتم 

O الجودة والتحسٌن دارة إالفرٌق بالتعرف على فعالٌة عضاء أٌقوم
تقرٌر فً لم ٌتم تناولها و أتم تناولها التً والترتٌبات القائمة والسمات 

 .الدراسة الذاتٌة 



 الٌوم الثالث... تابع 

O أهم الملاحظات والتً تتضمن الثناء ، التأكد الفرٌق بكتابة عضاء أٌقوم

 التقرٌر فً بها  التوصٌة، وإعداد مسودة عن التقٌٌم الكمً المناطٌن

O استنتاجات ختامٌة :اجتماع الفرٌق 

O رئٌس مع أهم الملاحظات علان إوالراجعة الشفوٌة ي أالراجتماع تغدٌة

فً هٌئة التدرٌس المسئولٌن عن البرامج التعلٌمٌة عضاء أوالمؤسسة 

   .المؤسسة

Oالمغادرة.   




